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1. はじめに 

DiscussNetPremium は、様々な方法でお求めの会議録を探し当てることができます。検索

方法には「キーワード」、「発言者」、「開催年月日」、「会議の種類」、「検索履歴」によるも

のがあります。 

※：本資料で説明している機能は、閲覧されている自治体様によっては使用できない場合

があり、画面デザインは掲載のものと異なる場合があります。 

 

2. 会議録を検索したい 

2.1. キーワードを指定して検索したい 

キーワードで会議録を検索する画面です。 

 

 

 画面の表示方法 

(1) ①の「検索する」タブ、②の「キーワードで探す」タブを選択します。 

 

  

② 

 

 

③  

①  

④ 
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 操作方法 

(1) ③の「キーワード入力」欄に指定したいキーワードを入力して、④の「検索」ボ

タンをクリックします。 

※：キーワードの先頭に“-”（半角マイナス）を付けることで NOT 検索になりま

す。NOT 検索は、キーワードを含まない会議録をヒットさせる検索です。 

(2) 「検索」ボタンをクリックすると、画面の下部に下図のような検索結果の一覧が

表示されます。 

 

 

 

(3) ⑤で検索結果の並び順を「日付順」、「ヒット順」のどちらかを選択できます。 

(4) ⑥で会議年および会議名を選択して、検索結果の絞り込みを行うことができます。 

(5) ⑦の「▼」ボタンをクリックすると下図のように検索結果の詳細を表示すること

ができます。再度ボタンをクリックすると詳細が非表示になります。 

 

 

 

(6) ⑧のリンクをクリックすると会議録を表示することができます。 

会議録閲覧の方法については「3.4 会議録本文を閲覧したい」をご参照ください。 

 

  

 

 

 

⑤ 

⑥ 

⑦  ⑧ 
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2.2. 発言者を指定して検索したい 

発言者で会議録を検索する画面です。 

 

 

 

 画面の表示方法 

(1) ①の「検索する」タブ、②の「発言者で探す」タブを選択します。 

 

 操作方法 

(1) ③で指定したい発言者を選択して、④の「検索」ボタンをクリックします。 

(2) ④の「検索」ボタンをクリックすると画面の下部に検索結果が表示されます。 

検索結果の見方については「2.1 キーワードを指定して検索したい」の(2)以降を

ご参照ください。 

 

  

①  

 

② 

 ③ 

 ④ 
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2.3. 検索条件を詳細に指定して検索したい 

条件を詳細に指定して会議録を検索する画面です。 

 

 画面の表示方法 

(1) ①の「検索する」タブ、②の「詳細検索」タブを選択します。 

 

 操作方法 

(1) ③でキーワードと発言者の指定ができます。キーワードの指定は必須となります。 

 

  

 

①  

② 

 ③ 

 
④ 

 

⑤ 

 
⑥ 
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(2) ③-1 でキーワードを入力します。「完全一致／関連語検索」、「AND／OR」の指定を

行うことができます。 

(3) ③-2で発言者の指定を行います。「＋」ボタンをクリックすることで下図のように

複数の発言者を指定することができます。「発言者の発言に対する発言を含める」

にチェックを入れると指定した発言者の発言に対する発言も検索対象とすること

ができます。 

 

 

 

(4) ④で開催日を指定することができます。指定方法は下図のように「年で指定する」、

「期間で指定する」の 2通りあります。 

 

 

 

 

 

(5) ⑤会議・資料の種類を指定することができます。検索対象に入れたい項目にはチ

ェックを入れ、検索対象から外したい項目はチェックを外します。表示される種

類は自治体によって異なります。 

 

 

③-1 

③-2 
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(6) ⑥の「検索」ボタンをクリックすると画面の下部に検索結果が表示されます。 

検索結果の見方については「2.1 キーワードを指定して検索したい」の(2)以降を

ご参照ください。 

 

2.4. 検索履歴から検索したい 

検索履歴から会議録を検索する画面です。 

 

 

  

 

  

① 

② ③ 
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 画面の表示方法 

(1) 下図のように「キーワードで探す」タブをクリックして、キーワードで会議録を

検索する画面を表示させます。 

キーワードで会議録を検索する画面についての詳細は「2.1 キーワードを指定し

て検索したい」をご参照ください。 

 

 

 

(2) ④のボタンをクリックすると⑤の「検索履歴」ボタンが表示されます。⑤の「検

索履歴」ボタンをクリックすると「検索履歴」画面が表示されます。 

 

 操作方法 

(1) ①で検索結果の一覧の並び順を「古い順」、「新しい順」のどちらかを選択できま

す。 

(2) ②の「入力」ボタンをクリックすると検索条件の入力画面が表示されます。この

時、検索条件には検索履歴に残っている検索条件が入力された状態になります。

これは、検索履歴とは少しだけ異なる条件で検索したいときに使用すると便利で

す。 

(3) ③の「検索」ボタンをクリックすると検索条件の入力画面に遷移した上で、画面

の下部に検索結果が表示されます。 

検索結果の見方については「2.1 キーワードを指定して検索したい」の(2)以降を

ご参照ください。 

  

 
⑤ 

 
④ 
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3. 会議録を閲覧したい 

3.1. 会議の一覧を閲覧したい 

会議の一覧を表示する画面です。 

 

 
 

 画面の表示方法 

(1) ①の「閲覧する」タブを選択します。 

 

 操作方法 

(1) ②で表示したい会議年を選択できます。最初は最新年の会議一覧が表示されます。 

(2) ③で表示したい会議の種類の絞り込みができます。 

 

  

(3) ④のリンクをクリックすると選択した会議の日程一覧を表示できます。 

日程一覧に関しては「3.2 会議の日程一覧を閲覧したい」をご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

① 

② ③ 

④ 
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3.2. 会議の日程一覧を閲覧したい 

会議の日程一覧を表示する画面です。 

 

 

 画面の表示方法 

(1) 「会議一覧」画面から会議を選択して「日程一覧」画面を表示します。ただし、

会議によっては日程一覧がない場合もあります。 

「会議一覧」画面については「3.1 会議の一覧を閲覧したい」をご参照ください。 

(2) ①の「日程一覧」タブが選択されていることを確認します。 

 

 操作方法 

(1) ②、③で日程の名簿の表示、非表示を変更することができます。②では一覧に出

ている全ての日程が、③では該当する日程のみが対象となります。 

 

 

 

(2) ④のリンクをクリックすると選択した日程の会議録を表示できます。 

会議録閲覧の方法については「3.4 会議録本文を閲覧したい」をご参照ください。 

  

 

  

① 

④ 
③ 

 

② 
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3.3. 会議の目次を閲覧したい 

会議の目次を表示する画面です。 

 

 

 

 画面の表示方法 

(1) 「会議一覧」画面から会議すると「日程一覧」画面が表示されます。 

「会議一覧」画面については「3.1 会議の一覧を閲覧したい」をご参照ください。 

(2) ①の「目次」タブを選択します。ただし、会議によっては目次がない場合もあり

ます。 

 

 操作方法 

(1) ②に会議録の目次が表示されます。 

 

3.4. 会議録本文を閲覧したい 

会議録の閲覧形式には「発言一覧」、「発言単位」、「会議録」、「日程単位」の 4 通りあり

ます。それぞれの操作方法について説明します。 

  

 ① 

 

② 
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3.4.1. 発言一覧で閲覧したい 

会議録の発言一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 画面の表示方法 

(1) 「日程一覧」画面から日程を選択して会議録閲覧画面を表示させます。 

「日程一覧」画面については「3.2 会議の日程一覧を閲覧したい」をご参照くだ

さい。 

(2) ①の「発言一覧」タブを選択します。 

 

 操作方法 

(1) ②、③で発言の詳細の表示、非表示を変更することができます。②では一覧に出

ている全ての発言が、③では該当する発言のみが対象となります。 

 

 

 

  

 ① 

 

② 

 

③ 
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3.4.2. 発言単位で閲覧したい 

会議録を発言単位で表示する画面です。 

 

 

 

 画面の表示方法 

(1) 「日程一覧」画面から日程を選択して会議録閲覧画面を表示させます。 

「日程一覧」画面については「3.2 会議の日程一覧を閲覧したい」をご参照くだ

さい。 

(2) ①の「発言単位」タブを選択します。 

 

 操作方法 

(1) ②には発言者の一覧が表示されます。③には②で選択された 2 つの発言の詳細が

表示されます。 

(2) ④では発言の一覧を発言種別および発言者で絞り込みを行うことができます。 

(3) ⑤で発言を選択すると③にその発言の詳細が表示されます。 

(4) ⑥で選択されている 2つの発言の詳細の表示方法を指定できます。 

 

 

 

 

 

① 

  

② 

③ 

 

④ 

 

⑦ 

 
 

⑤ ⑧ 

 

⑥ 



豊後高田市議会議事録検索システム DISCUSSNETPREMIUM操作説明書  

 

 14 

 

 

 

(5) ⑦および⑧で現在表示している発言の 1 つ前もしくは後の発言の詳細を表示でき

ます。 

 

3.4.3. 会議録単位で閲覧したい 

会議録を、まるごと表示する画面です。 

 

 

 

 画面の表示方法 

(1) 「日程一覧」画面から日程を選択して会議録閲覧画面を表示させます。 

「日程一覧」画面については「3.2 会議の日程一覧を閲覧したい」をご参照くだ

さい。 

(2) ①の「会議録」タブを選択します。 

 

 

 

 

 操作方法 

 

① 

 

② 
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(1) ②で会議録の全文が表示されます。 

 

3.4.4. 日程単位で閲覧したい 

会議録を日程単位で表示する画面です。 

 

 画面の表示方法 

(1) 「日程一覧」画面から日程を選択して会議録閲覧画面を表示させます。 

「日程一覧」画面については「3.2 会議の日程一覧を閲覧したい」をご参照くだ

さい。 

(2) ①の「日程単位」タブを選択します。 

 

 操作方法 

(1) ②には発言者の一覧が表示されます。③には会議録の全文が表示されます。 

(2) ④では発言の一覧を発言種別および発言者で絞り込みを行うことができます。 

(3) ⑤で発言を選択すると会議録の該当箇所にスクロールされます。 

(4) ⑥で現在⑤で選択されている発言の 1 つ前もしくは後の発言にスクロールできま

す。 

 

 

  

 
 

 

① 

② 

③ 

④ 

 

⑤ 

⑥ 


